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Bakanligimiz, Genglik Projeleri Destek Programi ile genglerin kisisel ve sosyal gelisimine
katki saglayacak projeleri desteklemektedir. Program kapsaminda genglik merkezi, kiiltiir
merkezi, etiit merkezi, danisma merkezi vb. adlar altinda genglere hizmet vermek iizere
kurulan merkezlerin etkinliginin, verimliliginin ve kalitesinin arttirilmasi amaciyla bu rehber
hazirlanmistir. Rehberde, bu kapsamdaki projelerde gergeklestirilmesi beklenen zorunlu
calismalar ile proje yiiriitiiciilerinin imkanlar1 dlglisiinde gergeklestirebilecekleri galigsmalar

acgiklanmaktadir.

HEDEFLER

1.FIZIKi YAPI

YAPILMASI ZORUNLU CALISMALAR

» Merkez, genglerin yogun olarak bulundugu bélgelere (eglence/aligveris merkezleri,
sehir meydanlari, spor alanlar1 vb. yerler) veya okullara yakin olmahdir. Bu yerlere
yakin olmamasi durumunda merkezin, mutat yolcu taginan bir giizergah iizerinde ve

kolay ulasilabilir bir konumda bulunmasi gerekir.

> Merkezde, egitim verilecek siniflarin yani1 sira faaliyetlerin  ve kurslarin

gerceklestirilebilecegi atolyeler olusturulmalidir.

» Merkezde internet erisimi bulunan bilgisayar varsa genclerin ders, atolye ve etiit

saatleri disinda, kontrollii sekilde internete girmelerine izin verilmelidir.

» Kurslarin ve atdlye c¢alismalarinin verimli olabilmesi igin mevcut teknolojik

imkanlardan etkin bir sekilde yararlaniimalidir.

» Kizlarmm ve erkeklerin birlikte bulunduklar1 merkezlerde kiz ve erkek tuvaletleri ayri

olmalidir.
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Engelli genglere hizmet veren merkezlerde, hizmetlere erisimi kisitlayan her tiirli

engel kaldirilmalidir.

Genglere giivenli bir ortamda hizmet sunulmasi ¢ok 6énemlidir. Bu kapsamda yangin
merdiveni bulunan bir bina tercih edilmeli, yangin tiipleri ve diger giivenlik ekipmani
her zaman kullanima hazir bulundurulmali ve gerekli goriilen diger Onlemler

alinmalidir.

Genglere kolaylik saglayacak bilgilendirme levhalart ve yonlendirme panolari

kullanilmalidir.

Okuma kosesi olusturulmali; Bakanlik tarafindan tavsiye edilen ve proje yiiriitiiciisii

tarafindan segilen kitaplar bu boliime konulmalidir.

Genglerin, diisiincelerini ve ¢alismalarini paylasabilecekleri panolar olusturulmalidir.

Panolar, rahatga goriilebilecek yerlere konulmalidir.
Sehrin iklimine uygun 1sitma ve sogutma sistemleri kullanilabilir durumda olmalidir.
Calisma alanlarinda yeterli aydinlatma yapilmalidir.

Merkezde, 1sitma, aydinlatma, su ve diger kaynaklarin tasarruflu kullanilmasina

dikkat edilmeli, genglere israftan kaginma hususunda 6rnek olunmalidir.

Merkezde geri doniisime uygun ¢Op kutular1 kullanilmali, genglerin ¢evrenin

korunmas1 konusundaki duyarlhliklar: arttirilmalidir.

Merkez rutin olarak temizlenmeli, siniflarin ve atdlyelerin diizeni konusunda genclere

de sorumluluk yiiklenmelidir.

IMKANLAR OLCUSUNDE YAPILABILECEK CALISMALAR

Genglerin kendilerini rahat hissedecekleri yeterince giines 15181 alan ferah, havadar bir
bina tercih edilmelidir. Binanin miistakil olmasi veya merkezin diger dairelerden ayri
miistakil bir girisinin bulunmasi genglerin merkezi sahiplenmesini arttirir.
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Giinliik gazetelere ve genglere yararli olacagi diisiiniilen dergilere abone olunmali,

gelen gazete ve dergiler okuma kosesine konulmalidir.

Merkezin 1s1 ve ses izolasyonu yaptirilmalidir. Siniflarin paravan ile bolinmesi

durumunda ses izolasyonunun saglanmasina dikkat edilmelidir.

Bina i¢inde ve disinda genglerin spor yapabilmeleri i¢in imkan saglanmalidir. (masa

tenisi masast, dart panosu, basket potasi, vb.)

Merkezin dekorasyonu yapilirken uyum ve estetige 6zen gosterilmelidir.

ETKIN YONETIM VE iSBIRLIGI

YAPILMASI ZORUNLU CALISMALAR

Projede ortaklar varsa, ortaklarin temsil edildigi yonlendirme/danisma kurulu vb. bir

yapt olusturulmali ve bu yap1 projede etkin bir rol iistlenmelidir.

Genglerin ailelerinin merkez hakkinda bilgi alabilecekleri iletisim kanallar

olusturulmalidir.

Calismalar, Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigii ve bagli Genglik Merkezleri ile

koordineli yiiriitiilmelidir.

Projenin amag, hedef ve faaliyetlerine uygun kriterler (yas, cinsiyet, egitim durumu,
sosyal durum, ekonomik durum, yasanilan yer, vb.) belirlenmeli ve merkezden

faydalanacak genclerin seciminde uygulanmalidir.

Merkezin fiziki yapis1 ve gerceklestirilen faaliyetler hakkinda projeden yararlanan

genclerin goriislerinden de faydalanilmalidir.

Proje faaliyetlerini etkin bir sekilde duyurmak icin facebook ve twitter sayfalari

olusturulmalidir.
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Uygun yerlere (okul, spor tesisi, aligveris/eglence merkezi, valilik, belediye, vd.)
kurulacak stantlar araciligiyla genglere merkezin faaliyetlerine iligskin Dbilgi

verilmelidir.

Genglerin rahatga gorebilecekleri yerlere, Bakanligin projelerine iliskin gorseller

(afis, brosiir vd.) yerlestirilmelidir.

Projenin her asamasinda, faaliyetlerin gergeklestirildigi alanlarda, kullanilan
materyalde, varsa proje web sitesi, vb. yerlerde Bakanligin gorinirligi

saglanmalidir.

IMKANLAR OLCUSUNDE YAPILABILECEK CALISMALAR

Projenin, Bakanlik destegi sona erdikten sonra da siirdiiriilebilmesi igin imkanlar

arastirilmali, projeyi devam ettirecek gontilliiler yetistirilmelidir.

Genglerin aileleri ile siirekli irtibat halinde olunmalidir. (ev ziyareti, telefon

gortismeleri, vb.)

3. INSAN KAYNAKLARI

YAPILMASI ZORUNLU CALISMALAR

Merkezin faaliyetlerinde gorev alacak personel en az lise mezunu olmalidir.
Personel genglere rol model olabilecek kisilerden segilmelidir.

Proje kapsaminda egitim verecek kisilerden 6z ge¢misleri alinmali ve egitmenler,

olusturulan 6z ge¢mis havuzundan liyakate gore segilmedir.
Personel seciminde hedef kitlenin cinsiyet dagilimina dikkat edilmelidir.

Personelin kilik-kiyafetinin diizgiin olmasina 6zen gosterilmelidir.
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> Personel, gonillii c¢alismalar haricinde, yasal calisma siirelerinin iizerinde bir

caligmaya zorlanmamalidir.

> Merkezin faaliyetlerinde gorev yapacak personelin (temizlik, giivenlik, kantin vb.
hizmetlerde gorevli olanlar hari¢) liderlik, genglerle iletisim, kriz yonetimi ve temel

[k Yardim konularinda egitim almas saglanmalidir.

IMKANLAR OLCUSUNDE YAPILABILECEK CALISMALAR

» Personelin gerekli goriilen diger konulardaki egitimleri 6nceden hazirlanan bir plan

cergevesinde yil i¢inde de siirdiiriilmelidir.

4. PROJE FAALIYETLERI

YAPILMASI ZORUNLU CALISMALAR

> Proje siiresince gerceklestirilecek faaliyetlere iliskin bir program olusturulmali ve

katilimcilar program konusunda bilgilendirilmelidir.

» Proje kapsaminda gerceklestirilecek gezilerden genglerin en st seviyede
yararlanabilmesi i¢in ziyaret edilecek yerler hakkinda bilgi sahibi kisiler (sertifikali

rehber, 6gretmen, tarih¢i vd.) rehber olarak gorevlendirilmelidir.

» Yaymn organlari ve sosyal medya, proje faaliyet ve ¢iktilarinin duyurulmasi

konusunda etkin olarak kullanilmalidir.

> Projeye katilan gengler, Genglik ve Spor Bakanligi’nin faaliyetlerine (SEYYAH- Ulu
Cmarmn izinde, Genglik Treni ve Lider Genglik Kamplari Projeleri vb.)

yonlendirilmeli, her gencin en az bir Bakanlik projesine katilimi saglanmalidir.

» Faaliyetler planlanirken genclerin goriislerinden de faydalanilmali faaliyetler

gerceklestirildikten sonra memnuniyet anketleri diizenlenmelidir.

> Faaliyetlerin yapildig1 alanlar bayrak, afis, kirlangi¢c vb. gorlnirlik materyali ile

stuslenmelidir.
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Projeye katilan gengler, proje sona ermeden 6nce Genglik Hizmetleri ve Spor Il

Midiirliigii’ne bagli Genglik Merkezlerine yonlendirilmelidir.
Proje ile ilgili haberler kurum/dernek/vakif/proje internet sayfasindan duyurulmalidir.

Proje faaliyetleri yiliksek ¢Oziiniirliiklii fotograf ve videolarla kayit altina alinmali ve

arsivlenmelidir.

IMKANLAR OLCUSUNDE YAPILABILECEK CALISMALAR

Gengler i¢in merkezde gergeklestirilen c¢alismalar disinda farkli faaliyetler de
organize edilmeli (spor miisabakalari, piknik, sinema, tiyatro vb.); genglerin

sosyallesmesine katkida bulunulmalidir.

Genglerle merkez disinda da ilgilenmek amaciyla bir takip sistemi olusturulmali,
goniilliller belirlenerek genglerin egitimleri ve bos zamanlarinin degerlendirilmesi

hususunda ¢alismalar yiiriitilmelidir.

5. MALI HUKUMLER

PROJE HARCAMALARININ ISPATINA YONELIK BELGELER

Projelerin uygulanmasi kadar, yapilan harcamalarin belgelendirilmesi de biiyiikk 6nem
arz etmektedir. Bu kapsamda sézlesme ve uygulama kilavuzunda belirtilen hususlara

azami 6zen gosterilmedir.

Fatura, fis, serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, yolcu tasima bileti (ugak
seyahatlerinde binis kartlar1 ile birlikte), tasima irsaliyesi gibi harcama belgeleri,
banka dekontu, banka hesap 6zeti gibi 6deme belgeleri, personel s6zlesmesi, bordro,
personelin aylik zaman ¢izelgeleri, licret beyanlar1 ve personel giderleri, hizmetin
gerceklestirildigine dair belgeler ispatlayici olarak kullanilacak belgelerdir. Siparis
formlar1 ve tedarik ile ilgili sozlesmeler de ispatlayici belgeler arasinda yer

almaktadir.
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Mal ve hizmet alimlarinda kurumunuzun tabi oldugu mevzuat hiikiimlerine gore

islem yapilmas1 gerekmektedir.

1.000 TL iizerinde yapilan harcamalar i¢in harcama belgelerinin yan1 sira banka
dekontlarinin ve proje baslangic ve bitis tarihleri arasinda kalan doneme iliskin onayl

banka hesap 6zetinin de sonug raporu ekinde Bakanliga sunulmasi gerekmektedir.

Onaylanmuis raporlar, seminer, konferans ve egitim katilim belgeleri, katilimci listeleri

de ispat edici belgelerdendir.

Proje etkinliklerine katilan hedef kitleye ait katilimer listelerinin TC Kimlik Numarasi

ve cep telefonu bilgilerinin alinmasina 6zen gosterilmeli ve listeler imzalatilmalidir.

Hesap defterleri, alt hesaplar ve bordro hesaplari, demirbas kayitlar1 ve ilgili diger
muhasebe bilgileri gibi muhasebe kayitlar1 ve ihale, kabul ve degerlendirme

dokiimanlari, sonug raporunda ispat edici belge ve kayit olarak kullanilmalidir.

Yapilan harcamalarin proje baslangi¢ ve bitis tarihleri arasinda diizenlenmis harcama
belgeleri ile ispat edilmesi, giindelik, konaklama ve ulasim harcamalarinda
katilimcilarin faaliyete hangi tarihlerde katildiklarini da gdsteren imzali listelerin
diizenlenmesi, proje raporlarinin kontroliinii, onaylamasint ve O6deme islemlerini
hizlandirir. Proje harcamalarinin agik ve anlasilir bir sekilde belgelendirilmesi ve

raporlanmas1 hususuna gereken 6zen gosterilmelidir.
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